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UPUTSTVO ZA IZRADU ZAVRSNOG — MAGISTARSKOG RADA

1. ZAVRSNI - MAGISTARSKI RAD

ZavrSni — magistarski rad je samostalan naucno-stru¢ni ili struéni rad u kojem student pod
vodstvom nastavnika — mentora obraduje odredenu temu sa teorijsko-prakticnog, prakti¢nog ili
teorijskog aspekta. U odnosu na zavr$ni — diplomski rad (baccalaureat) na prvom ciklusu
univerzitetskog obrazovanja, zavrSni (magistarski) rad na drugom ciklusu univerzitetskog
obrazovanja treba da ima zahtjevniju i slozeniju tematiku, sa naglaSenijim metodoloSkim pristupom.

Upute za pripremu zavr$nog - MAGISTARSKOG rada imaju zadataka da pomognu studentima pri
izradi ovih radova na II ciklusu studija na Fakultetu tehnickih nauka Univerziteta “PRIVREDNA
AKADEMIJA” Brcko distrikt BiH.

Izradom 1 odbranom zavrSnog — magistarskog rada student treba da pokaZze da je ovladao
elementima postavljanja naucnoistrazivatkog rada, obrade rezultata istraZivanja te njihovog
sintetizovanja u korektne zakljucke. Student izradom ovog rada dokazuje sposobnost samostalnog
rjeSavanja sloZzenog problema.

Kroz izradu magistarskog rada student treba da pokaZe da je u stanju:

e primjeniti teorijska 1 prakticnih znanja stecena tokom studija,

e primjeniti odgovarajue metode uobradi problema i izradi rada,

e samostalno se sluziti odgovaraju¢om domacom 1 stranom literaturom, odnosno na
odgovarajuci nacin koristiti saznanja, €injenice i stavova objavljene u ovim izvorima.

1.1. Izbor oblasti i teme zavrSnog — magistarskog rada

Predmet iz kojeg namjerava izraditi svoj magistarski rad student samostalno bira. Uslov je da se radi
o predmetu kojeg je student tokom studija polozio. Pri izboru predmeta na kojem ¢e se raditi rad
preovladuju¢u ulogu bi trebao da ima afinitet studenta prema odredenoj naucnoj ili
stru¢noj oblasti. Student treba da se odluci za predmet koji ga posebno interesuje, jer ¢e tada biti
viSe motivisan da se posveti istrazivanju i pisanju, Sto je vazan preduslov za lakSu realizaciju
potrebnih istrazivanja i pisanje rada.



Nakon izbora predmeta, student pristupa izboru ili definisanju teme rada. Tema rada moze biti
razrada odredenog teorijskog pitanja, prakti¢no istrazivanje odredene pojave ili analiza slucaja iz
prakse.

Izbor teme magistarskog rada u okviru odabranog nastavnog predmeta moze se obaviti na dva
nacina, zavisno od pravila koja je nastavnik objavio za dati predmet: student moze izabrati temu
sa unaprijed objavljene liste tema ili moze samostalno definisati i predloziti neku drugu temu.
Bilo da bira sa liste predlozenih tema ili sam predlaze temu, vazno je studentu omoguditi da
aktivno ucestvuje u izboru i moguéem daljem definisanju teme. U slucaju da student samostalno
definiSe i predlaze temu, neophodno je da u obzir uzme odredene kriterijume o kojima kod
predlaganja tema magistarskih radova ra¢una vode i nastavnici. Tema treba da bude:

e atraktivna i interesantna,

e relevantna za datu oblast,

e aktuelna,

e podobna za obradu (sa stanovista dostupnosti izvora i vremena za obradu),

e precizno definisana (ni preuska niti presiroka),

e konkretna (ne apstraktna ili uopStena).

Naslov rada treba da upucuje na osnovni sadrzaj rada. Ukoliko naslov nije preuzet sa unaprijed
objavljene liste tema, student ga treba formulisati u saradnji sa mentorom, vode¢i racuna da
naslov bude kratak, jasan, precizan, privlacan, inventivan i informativan.

1.2. Uloga mentora

U svim fazama pripreme 1 izrade magistarskog rada, rada mentor ima izuzetno znacajnu ulogu.
Stalne konsultacije sa mentorom ubrzavaju proces izrade i doprinose kvalitetu rada. DuZnost
mentora jeda pomogne studentu pri izboru teme, da preporuci literaturne izvore koje ¢e koristiti 1 da
ga uputi na metodologiju koju treba primijeniti. Mentor po potrebi i zahtjevu studenta pomaZze u
koncipiranju strukture rada, formulisanju naslova i rjeSavanju dilema i poteskoca koje se mogu
pojaviti prilikom istrazivanja ili razrade odabrane tematike.

1.3. Izbor i koriSéenje literature

Jo§ prije definisanja ili preuzimanja ponudenog naslova rada potrebno je pregledati i istraziti
dostupnu literaturu. Pod dostupnom literaturom podrazumijevaju se svi oblici pisane ili
elektronske grade kojoj student ima pristup i koju moze koristiti pri izradi zavrSnog rada.
Istrazivanje, u pravilu, treba poceti od bazicne, udzbenicke literature i preporuka koje student
dobije od mentora. Dostupna literatura ne treba da bude jedina odrednica pri odabiru teme i
naslova rada, ali o njoj svakako treba voditi racuna. Dobra mjesta za poCetak potrage za bazicnom
literaturom su biblioteka fakulteta, a zatim nastavnicke biblioteke.



Po pronalazenju osnovne literature, student nastavlja sa istrazivanjem literature kroz pregled
referentne i dostupne literaturne grade (knjige, monografije, ¢lanci iz Casopisa, zbornici radova
sa savjetovanja i konferencija, teze i disertacije, bilteni i izvjeStaji drzavnih institucija i raznih
organizacija i sl). Sa interneta se mogu preuzimati clanci iz e-izdanja cCasopisa, podaci i
informacije iz elektronskih publikacija medunarodnih institucija 1 organizacija, autorizovane
informacije sa web stranica stru¢nih i profesionalnih udruzenja i sl.

Nakon prikupljanja potrebne literature student treba da izvrSi selekciju materijala i da koristiti
samo onu literaturu koja je od znacaja za obradu odabrane teme. Relevantne informacije se
najcesce pronalaze uz pomo¢ sadrzaja knjige, predmetnih odrednica i indeksa.

Za vrijeme pregledanja i Citanja literature student treba da pravi zabiljeske. Posebno je vazno
odmah zapisati bibliografske detalje svakog konsultovanog izvora kao Sto su: ime autora, naziv
djela, izdanje, izdavac, mjesto 1 godina izdanja i sl. radi lakSeg sastavljanja popisa literature.

1.4. Utvrdivanje strukture rada

Poslije prvog pregleda prikupljene literature potrebno je saciniti teze koje ¢e predstavljati osnovu
za pisanje rada. Teze odrazavaju strukturu buduéeg rada i istovremeno predstavljaju plan
njegove izrade. U ovoj fazi se utvrduju: redoslijed izlaganja tematike, svi dijelovi i poddijelovi
rada te prostor koji ¢e pojedinim dijelovima u radu biti posveéen. Tokom izrade rada, kada student
na osnovu detaljnog proucavanja literature, rezultata provedenih istraZivanja i konsultacija sa
mentorom stekne bolji uvid u problematiku o kojoj piSe, moguée su djelimi¢ne izmjene
prvobitno planirane strukture.

1.5. Jezik i pravopis

Magistarski rad pise se na jednom od jezika naroda Bosne 1 Hercegovine. Tekst rada treba da bude
jezicki konzistentan, uz primjenu svih pravopisnih i gramatickih pravila jezika na kojem je rad
pisan. Mentor rada nije obavezan intervenisati i ispravljati pravopisne, gramaticke i daktilo greske 1
od studenta moze zahtijevati da mu se na pregled dostavi rad koji je u ovom smislu korektan.

2. ELEMENTI RADA

Elementi zavr$nog rada kojima, svakom ponaosob, treba posvetiti paznju su:
- Naslovna stranica

- (Predgovor)

- Sazetak



- Sadrzaj
- Tekst rada
o Uvod
o Teorijski dio (Pregled literature)
o Materijal 1 metode rada
o Rezultati 1 diskusija
o Zakljucci
o Literatura
o (Prilozi)

2.1. Naslovna stranica

Naslovna stranica je prva stranica rada koja treba da pruzi osnovne podatke o autoru i radu i
obavezno sadrzi slijedece elemente:

» naziv univerziteta,

» naziv fakulteta,

naznaku vrste rada (Magistarski rad),
naslov rada,

ime 1 prezime autora/studenta,

YV V V V

akademsko zvanje, ime 1 prezime mentora 1
» mjesto, mjesec i godina predaje rada.

Na naslovnoj stranicu ne bi trebalo navoditi druge podatke niti stavljati bilo kakve ilustracije.
Obavezni elementi naslovne stranice treba treba da budu na odgovaraju¢i nafin na njoj
rasporedeni. Naslovna stranica se ne numeriSe. Zavr$ni — magistarski rad dodatno sadrzi vanjsku ili
omotnu stranicu, odnosno korice koje dolaze prije naslovne stranice.

Izgledi prednje korice 1 naslovne stranice zavrSnog rada predstavljeni su u prilogu.

2.2. Predgovor

Predgovor nije obavezan dio magistarskog rada i on je po pravilu svojstven radovima i djelima koji
su znatno veceg obima nego zavr$ni — diplomski radovi na I ciklusu studija. Ukoliko rad sadrzi
predgovor, njegovo mjesto je na pocetku rada, poslije naslovne stranice.

Predgovor predstavlja ,,preliminarno objasnjenje znaCenja i motiva djela®. U predgovoru autor
obi¢no navodi motive i razloge zbog kojih se opredijelio da piSe o odredenoj temi, ukazuje na
auditorijum kojem je rad namijenjen, opisuje uslove i prilike u kojima je rad nastao, objaSnjava
eventualne poteSkoce 1 ograni¢enja na koja je nailazio tokom izrade rada, te na kraju izrazava
zahvalnost onima koji su mu pruzili pomo¢ u radu.



Ukoliko se student odluc¢i da u svoj rad uvrsti predgovor, predgovor treba biti srazmjeran obimu
rada, §to znaci da ne bi trebao biti duzi od jedne stranice teksta.

Stranica sa tekstom predgovora se ne numerise

2.3. Sazetak i kljuéne rijeci

U sazetku se vrlo kratko (do 250 rijeci) navode glavne Cinjenice vezane uz sadrzaj i zadatak rada,
primjenjenu metodiku i njegove najvaznije rezultate. Sazetak se piSe na jeziku na kojem je pisan i
osnovni tekst rada.

Ispod teksta sazetka navodi se do pet kljucnih rijeci. Na istoj stranici na kojoj je sazetak pisan na
jeziku kojim je pisan i osnovni tekst rada nalazi se i sazetak i klju¢ne rije¢i na stranom jeziku.
Preporuka je da se sazetak pripremi na engleskom jeziku (Summary), ali on moze biti pisan i na
drugom Siroko koriS¢enom stranom jeziku. Ukoliko je osnovni tekst rada pisan na stranom jeziku,
pored sazetka na tom jeziku na istoj stranici se nalazi i saZetak pisan jezikom naroda u Bosni i
Hercegovini.

Stranica sa saZzecima 1 klju¢nim rije€ima se ne numerise.

2.4. Sadrzaj

Sadrzaj je obavezan dio magistarskog rada. Sadrzaj predstavlja sistematizovan pregled strukture
rada koji pruza osnovnu informaciju o dijelovima rada i mjestu na kojem se oni u radu nalaze.

Elementi sadrzaja su:
» glavni naslovi i podnaslovi,
» numeracija naslova i podnaslova (treba biti ista kao u tekstu rada),

» redni brojevi pocetnih stranica svih navedenih poglavlja.

Sadrzaj ne treba bude preobiman i ne treba ga voditi dalje od tree decimale kod numerickog
oznacavanja poglavlja teksta.

Stranicu ili stranice sa sadrzajem ne treba numerisati.



2.5. Tekst rada

Cjelokupan sadrzaj teksta koji student izlaze u radu treba biti smisleno raspodijeljen. Svakom dijelu
rada (glava, poglavlje...) odreduje se naslov. Naslov glave piSe se velikim slovima, na pocetku
stranice, a radi preglednosti moze biti podebljan. Glave u pravilu ¢ine osnovni dijelovi teksta rada
(Uvod, Pregled literature, Materijal 1 metode rada, Rezultati 1 diskusija, Zakljucci i Literatura).
Glave se prema potrebi rasc¢lanjuju na poglavlja, poglavlja na dijelove, dijelovi na tacke, a tacke na
odlomke.

Stranice koje sadrze tekst rada (bez priloga) se numerisu.

2.5.1. Uvod

Tekst rada pocinje uvodom koji ima za cilj da kod ¢itaoca pobudi interesovanje i da ga preliminarno
upozna sa tematikom koja se u radu obraduje. Pocetni dio uvoda treba da bude kratak (jedna do
dvije stranice teksta), jezgrovit, jasan, informativan 1 interesantan.

Zavr$ni dio uvoda obicno predstavlja eksplicitno ili implicitno iskazane glavnu i eventualno
pomoc¢ne hipoteze rada, pri ¢emu se cilj (ili ciljevi) rada iznose uz hipotezu ili se on uz navodenje
zadataka rada posebno naglasava. lako se nalaze na pocetku rada, uvod se po pravilu pise posljednji,
kada su ostali dijelovi rada ve¢ napisani.

Uvod na jasan 1 koncizan nacin opisuje temu rada, istrazivacke ciljeve 1 probleme,
odnosno istrazivacka pitanja, predmet rada, metode prikupljanja 1 analize podataka,
hipoteze, strukturu i sadrZaj rada.

2.5.2. Pregled literature

Pregled literature predstavlja sistematizovan prikaz spoznaja, dostignuca, konstatacija 1 sl. koje se u
vezi sa temom rada pronadene u dostupnim literaturnim izvorima. U prikazu problema koji se
obraduje, ako je moguce, korisno je primijeniti sljedeci raspored:

» dosadasnja saznanja i poznate ¢injenice vezane uz predmet proucavanja,
» sadasnje stanje i postojeci problemi,
» moguci dalji pravci istrazivanja ili razvoja.

Pregled literature moze sadrzavati osvrt i na metode koje su primjenjivane u drugim radovima sli¢ne
tematike.



2.5.3. Materijal i metode rada

Zavisno od problematike koju tretira rad, u ovom dijelu teksta rada se predstavljaju primijenjene
metode (ukljuuju¢i metode matematsko-statisticke obrade podataka), materijali, uslovi
provodenja istrazivanja i plan eventualno provedenog eksperimentalnog ili drugog istrazivanja.
Glava Materijal 1 metode rada treba da budu pisani jasno i1 sa svim detaljima koji omogucavaju
ponavljanje istrazivanja predstavljenog u radu.

2.5.4. Rezultati i diskusija

Rezultati provedenih ispitivanja prikazuju se u skladu sa postavljenim 1 provedenim
istrazivanjima, koncepcijom eksperimentalnog dijela te u skladu sa postavljenim ciljevima rada.
Uobicajeno je da se rezultati mjerenja prikazuju u tabelama ili graficima. Pri ovome treba voditi
racuna da se naslovi tabela piSu iznad tabela, a naslovi grafika, dijagrama, fotografija i drugih
slikovnih prikaza ispod ovih lustracija. Naslov tabele i1 slikovnog prikaza i eventualno
upotrijebljena legenda treba da budu dovoljni da prikazu obezbijede autonomnost u izrazu,
odnosno da oni sami za sebe Citaocu pruzaju dovoljno informacija o onome S$to se namjeravalo
predstaviti. Tabele i slikovni prikazi treba da budu najavljeni u tekstu.

Uobicajeno je da se u radovima tipa magistarskog rada odmah nakon komentara rezultata
istrazivanja izvrsi 1 diskusija rezultata. Diskusija treba prije svega da ukase na razlike ili slicnosti
dobijenih rezultata i rezultata koji su u radovima iz iste tematike prezentovani u literaturi, ali i da
ukaZe na eventualne propuste u istraZivanju ili moguce pravce daljeg istraZivanja.

Rezultati 1 diskusija su obi¢no najobimnji dio osnovnog teksta zavr§nog — magistarskog rada.

2.5.5. Zakljuéci

Zakljucci su zavr$ni dio magistarskog ili drugog stru¢nog i1 nau¢nog rada. U zakljuccima se na
koncizan, jezgrovit, precizan i logican nacin iznose rezultati 1 spoznaje do kojih se doSlo u obradi
teme. Zakljucak sadrzi odgovore na pitanja postavljena u uvodu, u njemu se potvrduje ili odbacuje
hipoteza rada.

U zakljucku se ponavljaju najvaznije konstatacije i stavovi iz glavnog dijela rada, vode¢i rauna da
se ne koriste iste formulacije 1 iste reCenice. Zakljucak ne treba da sadrzi tabele i ilustracije. Po
pravilu, u zaklju€ak se ne uvrStavaju literaturni navodi ili citati.

Tekst zakljuc¢aka ne treba da bude duzi od tri do maksimalno pet stranica.



2.5.6. Literatura

Detalji svih citiranih dokumenata navode se na kraju rada, u dijelu pod naslovom ,,Literatura®. U
ovu listu se ne ukljucuje nijedan izvor koji u radu nije parafraziran, citiran ili sa kojim se u radu nije
diskutovalo.

Tabela prikazuje primjere literature po APA 7 standardu za knjige, ¢lanke iz Casopisa i internet

izvore, prema broju autora. Primjeri ukljucuju format reference i nacin navodenja izvora u tekstu.

Broj Knjiga Clanak iz ¢asopisa Internet izvor Primjer u
autora tekstu
Jedan Kovacevi¢, | Meki¢, A. (2018). Hadzi¢, S. (2023, maj 10). (Kovacevi
autor M. (2021). | Pedagoski izazovi u Digitalna pismenost kod djece. ¢, 2021)

Uvod u digitalnom dobu. https://www.obrazovanje.ba/digit

pedagogiju. | Pedagogija, 73(2), alna-pismenost

Sarajevo: 145-160.

Univerzitets | https://doi.org/10.xxxx/

ka knjiga. XXXX
Dva Kovacevi¢, | Ibrahimovié, L., & Kovacevi¢, M., & Besirevié, E. (Kovacevi
autora M, & Hadzi¢, S. (2020). (2022, juni 15). Inovacije u c&

Mekié, A. Uloga drustvenih nastavi. Mekié,

(2020). mreza u obrazovanju. https://www.ucitelji.ba/inovacije | 2020)

Metodologij | Obrazovne nauke,

a 12(1), 55-68.

pedagoskog | https://doi.org/10.xxxx/

istrazivanja. | XXXxX

Sarajevo:

Akademska

misao.
Tri Ibrahimovi¢ | Karié¢, A., Selimovic, Selimovi¢, H., Kari¢, A., & (Ibrahimo
autora , L., Hadzi¢, | H., & Meki¢, A. Besirevi¢, E. (2023, april 5). vic et al.,

S., & (2021). Pedagoske Online nastava — izazovi i 2019)

Besirevi¢, metode u inkluzivnoj rjesenja.

E. (2019). nastavi. Nastava i https://www.nastava.ba/online

Savremeni | pedagogija, 15(3),

pristupi 101-117.

obrazovanju | https://doi.org/10.xxxx/

. Tuzla: XXXX

Eduka.
Cetiri ili Hadzi¢, S., | Karié, A., Selimovic, Selimovi¢, H., Kari¢, A., Meki¢, | (Hadzi¢ et
vise Mekié, A., H., Mekié, A., A., Besirevi¢, E., & Hadzi¢, S. al., 2023)
autora Kovacevi¢, | Kovacevi¢, M., Hadzi¢, | (2024, mart 8). Inkluzivna

M., S., & Besirevi¢, E. nastava u digitalnom okruZenju.

Besirevic, (2022). Digitalne https://www.obrazovanje.ba/inkl

E, & kompetencije uzivna-nastava

Ibrahimovi¢ | nastavnika u BiH.




, L. (2023). | Pedagogija, 75(1), 45—

Inovativne 62.

metode u https://doi.org/10.xxxx/

obrazovanju | Xxxx

. Sarajevo:

Akademska

misao.
Organizac | UNICEF. Ministarstvo UNESCO. (2023, januar 12). (UNICEF,
ja kao (2022). obrazovanja FBiH. Obrazovanje za odrzivi razvoj. 2022)
autor Izvjestaj o (2021). Digitalne https://www.unesco.org/odrzivi-

obrazovanju | kompetencije razvoj

i digitalnim | nastavnika. Bilten

tehnologija | obrazovanja, 5(2), 20—

ma. 35.

Sarajevo: https://doi.org/10.xxxx/

UNICEF XXXX

Bosna i

Hercegovin

a.
Napomena:

o Kod citiranja tri ili viSe autora u tekstu se uvijek navodi prvi autor + et al.
o Literatura se navodi abacedno, prema prezimenu prvog autora rada.

o KoriS¢ene literaturne izvore treba numerisati.

o Imena autora u referenci (literaturi) odvajaju se zarezima, a posljednji autor ima veznik &
ispred prezimena.
o Naslov knjige ili ¢lanka piSe se kurzivom, a kod €lanaka ide 1 naziv ¢asopisa (takode kurziv),
broj sveska 1 DOI/URL ako postoji.
o Kod internet izvora u APA 7 formatu datum preuzimanja se ne navodi, osim ako je sadrZaj

sklon promjenama.

2.5.7. Prilozi

Prilozi radu mogu biti rezultati mjerenja, sheme, slike, anketni upitnici 1 sl., $to nije bilo
svrsishodno za predstavljanje u tekstu rada, a moze biti od koristi za njegovo potpunije
predstavljanje.

2.6. Radovi bez eksperimentalnih istraZivanja




Magistarski rad moze biti uraden 1 bez eksperimentalnih istrazivanja. U ovakvim
slucajevima struktura osnovnog teksta rada moze biti unekoliko promijenjena. Ovakvi radovi
najces¢e nemaju jasno odvojene glave koje se odnose na metode i materijale istrazivanja te
posebno izdvojene rezultate istrazivanja. Imajuci u vidu da se radovi ove vrste uglavnom bave
fenomenima, pojavama ili procesima uobiCajeno je da se oni struktuiraju tako da sadrze:
istorijsko-teorijski ili retrospektivni dio, analiticki dio i perspektivni dio. Uvod, zakljucci i popis
koriséene literature su obavezni dijelovi osnovnog teksta i ovih vrsta radova.

3. TEHNICKA OBRADA RADA

Tehnickom oblikovanju pisanog rada treba posvetiti znacajnu paznju. Uredno i1 pregledno
pripremljen rad olakSava citanje i daje uvid u sistematicnost izlaganja 1 obrade teme rada.
Ocekivani obim magistarskog rada je izmedu 80 i1 120 stranica (ne ra¢unajuci naslovnu stranicu i
stranicu sa sadrzajem, kao ni eventualne priloge/anekse), Magistarski rad piSe se na kompjuteru, u
pet primjeraka. Rad bi trebao bi biti tvrdo ukoricen (tri za ¢lanove komisije, jedan za studenta, jedan
za bibloteku).

Format

Zavrs$ni rad piSe se na papiru formata A4.

Margine

Margine se podeSavaju na: 3,00 cm lijeva, 2,5 cm gornja, 2 cm donja i 2,5 cm desna.

Prored
U pisanju zavr$nog rada koristiti prored 1,5 lines, osim fusnota koje se piSu u single proredu.

Fontovi
Preporuceni font za pisanje osnovnog dijela teksta zavrSnog rada je Times New Roman 12 pts,osim
fusnota koje se pisu u 7Times New Roman 10 pts.

Naslove glava treba pisati velikim slovima, Times New Roman 14 pts, boldirano.

Na naslovnoj stranici korica koristi se Times New Roman 14 pts za sav tekst, osim naslova rada koji
se piSe u Times New Roman 16 pts.

Na prvoj stranici rada koristi se Times New Roman 14 pts za sav tekst, osim naslova rada koji se pise
u Times New Roman 16 pts.



Sazetak na maternjem i stranom jeziku pisu se u Times New Roman 10 pts, single proredom.

Sadrzaj se piSe u Times New Roman 12 pts, uz boldiranje naslova glava.

Naslovi i podnaslovi

Kod pisanja naslova i podnaslova glavnog dijela teksta potrebno je izvrsiti njihovu numeraciju i
adekvatno je prenijeti u sadrzaj. Preporucuje se slijedece:
» Naslove glava teksta (reda 1., 2., 3., ...) treba pisati velikim slovima veli¢ine 14 pts, bold.
» Naslove poglavlja sa dvije decimalne jedinice (npr.: 1.1., 1.2., 1.3., ...) treba pisati malim
slovima veli¢ine 12 pts, bold.
» Naslove podpoglavlja sa tri i viSe decimalnih jedinica (npr. 1.2.1, 1.2.1.1.) treba pisati malim
slovima veli¢ine 12 pts, bold.

Sve naslove treba pisati uvuceno od lijeve margine za pet do deset slovnih mjesta.

Neka pravopisna i daktilo pravila
Prilikom pisanja teksta rada treba obratiti paznju na slijedece4:

» iza svake rijeCi treba da bude jedan razmak;

» iza svakog znaka interpunkcije (tacka, upitnik, uzvi¢nik, zarez, dvotacka, tacka zarez)
slijedi jedan razmak;

» znakovi interpunkcije, znak za postotak i sl. pisu se zajedno s rije¢ju ili brojem iza kojeg
slijede tj. bez razmaka; poslije tih znakova u recenici slijedi jedan razmak;

» skracenice mjerne jedinice i oznake valutne jedinice odvojene su jednim razmakom od
broja koji im prethodi i razmakom od rijeci koja slijedi;

» navodnici na pocetku navoda i otvorena zagrada piSu se zajedno sa rije¢ju ispred koje se
nalaze tj. bez razmaka; navodnici na kraju navoda i zatvorena zagrada piSu se zajedno sa
rije¢ju iza koje se nalaze tj. bez razmaka;

» ako iza neke rije¢i dolazi tekst u zagradi, izmedu te rijeCi i zagrade stavlja se jedan
razmak;

» crtica se piSe zajedno s rije¢ima izmedu kojih stoji, ako se radi o slozenici (Primjer:
drustveno-ekonomski), a odvojeno ako se koristi u neku drugu svrhu (Primjer: "Prije
uvodenja hromatografije — razdvajanja na papiru — u Siroku upotrebu...");

» skracenice u tekstu se piSu u maloj zagradi nakon navodenja njihovog punog znacenja, a
onda se u daljem tekstu koristi samo skracenica (Primjer pisanja skraenice u tekstu:
»dvjetska trgovinska organizacija (STO) osnovana je 1. januara 1995. godine. STO
je...);

» ako se datum piSe samo arapskim brojevima iza svakog broja se piSe tacka i ostavlja
jedan razmak (Primjer pisanja datuma: 15.12.2022.);

» zaisticanje pojedinih dijelova teksta preporucuje se Koristiti kurziv (italic slova);

» za pisanje formula preporucuje se upotreba editora formula.



Svaka formula se oznacava malom zagradom u kojoj stoji broj glave teksta i redni broj koja se
stavlja uz desnu marginu (npr. 1.5).

Za sve simbole iz formule potrebno je dati objasnjenje, odnosno napisati koju varijablu simbol

oznacava.




