
Upustvo za dodavanje sadržaja na sistem za učenje na daljinu. 

Sistemu pristupamo na linku https://e- 

nastava.privrednaakademija.edu.ba/ ili uz pomoć linka na stranici univerziteta ONLINE NASTAVA 

prikazanog na slici ispod 

 

 

Kada pristupite linku otvoriće vam se sledeća forma: 

 



U polje Username (označeno crvenom strelicom na slici ispod) unesite korisničko_ime koje ste dobili 

od IT službe. 

  

 

 

 

 

U polje Password (obilježeno crvenom strelicom na slici ispod) unesite šifru dobijenu od IT službe. 

 



 

Po unosu korisničkog imena i šifre potvrdite vaš unos pritiskom na taster Log in (prikazano na slici 

ispod) 

 

 

Kada pristupite sistemu otvoriće Vam se Kontolni panel  (sekcija na zaglavlju stranice u kojoj se nalazi 

kalendar i predstojeće obaveze)  (obilježeno crvenim okvirom i strelicom na slici ispod) 

 

 



Na zaglavlju Početna stranica (obilježeno crvenim okvirom i strelicom na slici ispod) možete pronaći 

obavještenja i forum sajta.  Ispod sekcija obavještenje i forumi nalaze se silabusi predmeta na koje ste 

upisani kao predmetni profesor. 

 

 

Na sekciji  Moji kursevi (obilježeno crvenim okvirom i strelicom na slici ispod) pristupate 

predavanjima i vježbama. 

 

 

Ovdje će biti kursevi koji vam pripadaju. Preko ove sekcije im pristupate tako što kliknete na naziv 

kursa, prikazano na slici ispod: 



 

 

Kada uđete u željeni  kurs uključite režim uređivanja  kao što je prikazano  na sledećoj slici: 

 

 

 

 

Uključivanjem režima uređivanja pojavljuju se opcije za uređivanje sekcija u kojima će biti smješteni 

vaši materijali. 



 

 

Ovdje možete mijenjati nazive tema klikom na temu kao što je naznačeno na slici:

 

 

Takodje možete ubacivati vaše prezentacije klikom na Dodaj aktivnost ili resurs: 



  

Klikom na dodaj aktivnost ili resurs otvara vam se sledeći meni sa opcijama za unos vaših materijala:

 

 

 



Unos prezentacije koju će vaši studenti  moći da vide i koriste tokom predavanja se vrši klikom na 

datoteka kao što je označeno na slici:

 

 

Klikom na ikonu sa nazivom datoteka otvara vam se sledeći meni : 

 

 



Ovdje trebate dodjeliti ime sekciji u kojoj će biti vaša prezentacija

 

 

Ovdje ubacujete svoju prezentaciju tako što je prevučete u naznačenu sekciju 

 

 



Da bi ste obavijestili studente da je postavljen novi materijal na predmet koji prate potrebno je da 

označite opciju pri dnu stranice:

 

 

Postavljanje prezentacije se završava tako što na dnu stranice kliknete dugme sačuvaj i vrati se na 

kurs (označeno na slici): 

 

 



Sledeće što možete uključiti u svoje predavanje je BigBlueButton tj. opciju za praćenje uživo i 

snimanje vašeg predavanja. Na meniju koji dobijemo klikom na dodaj aktivnost ili resurs aktiviramo 

ikonu BigBlueButton.

 

 

Otvara nam se meni na kojem podešavate virtuelnu učionicu gdje držite vaše predavanje. 

 



U opštim podešavanjima dodjelite ime sobi koju kreirate u naznačenom polju:

 

 

Ukoliko želite da obavijestite  studente da postoje novi materijali na kursu,  to ćete postići tako što 

označite opciju pri dnu stranice  Pošalji obaveštenje o promeni sadržaja  (označeno na slici): 

 



Postupak završavamo pritiskom na dugme Sačuvaj i vrati se  na kurs

 

 

Potom je potrebno isključiti režim uređivanja (slika ispod) 

 



Kada je isključen režim uređivanja pristupamo virtuelnoj učionici klikom na ime sobe (slika ispod)

 

 

U sledećem prozoru  pristupamo virtuelnoj učionici klikom na dugme pristupi sesiji (prikazano na 

slici): 

 

 

Prilikom pristupanja sesiji potrebno je učiniti sledeće korake: 



Kada vas sistem upita kako želimo da se priključimo predavanju kliknemo na mikrofon  

 

 

Dozvolimo upotrebu mikrofona (kao na slici): 

  



Zatim uključimo zvuk (kao na slici):

 

 

Kada smo pristupili sesiji dodajemo prezentaciju klikom na znak plus u donjem lijevom uglu gdje nam 

se otvara meni prikazan na slici: 

 



Na ovom meniju kliknemo na Upload/Manage presentations

 

 

To će vas odvesti na meni u kojem ćete postaviti svoju prezentaciju (prikazano na slici): 

 

 

 



 

Prezentaciju postavljate prevlačenjem u oivičeni prostor prikazan na slici:

 

 

Kada prevučete prezentaciju kliknete na dugme potvrdite  

 

Potrebno je određeno vrijeme da se prezentacija učita I prikaže na sistemu (obično traje do trideset 

sekundi). 



Kada ste postavili prezentaciju možete se kretati kroz slajdove pomoću strelica označenih na slici 

  

 

Na desnoj ivici prezentacije nalazi se traka sa alatima kojima je moguće manipulisati prikazanim 

materijalom:

 

 

 



Ukoliko želite da napravite video predavanje potrebno je uključiti opciju video snimanja klikom na 

ikonu prikazano na slici:

 

 

Klikom na ikonu za kameru sistem će vas pitati za dozvolu da koristi vašu kameru 

 

 

 



Potrebno je da pritisnete Allow kao što je prikazano na slici: 

 

 

Sada možete da podesite vašu kameru u dijalogu prikazanom na slici: 

 

 

 



Ovdje možete upravljati pozadinom koju studenti mogu vidjeti na vašem video predavanju 

 

 

Klikom na prvu ikonu pozadina će biti ono što kamera može snimiti iza vas: 

 

 

 



 

Zatim možete izabrati neku od ponuđenih pozadina: 

 

 

Možete dodati i neku sliku pozadine po svom izboru: 

 

 



 

Kada ste završili sa podešavanjem kliknite na Započnite dijeljenje 

 

 

Sa ovime ste uključili vašu kameru: 

 

 



 

Ako želite možete raširiti sliku sa video kamere preko cijeloga ekrana pritiskom na taster prikazan na 

slici: 

 

 

Takođe možete pomjerati prozor video kamere na neku drugu lokaciju radne površine pritiskom na 

dugme Detach video kao što je prikazano na slici: 

 



 

Snimanje startujemo klikom na dugme započnite snimanje koje se nalazi na vrhu prozora 

 

 

Otvoriće vam se dijalog koji vas obavještava da isto dugme možete koristiti za pauziranje snimanja. Na 

tom dijalogu kliknete opciju Yes  

 



 

Sa ovime ste započeli snimanje predavanja koje mogu pratiti vaši studneti koji su prijavljeni na kurs. 

 

 

Ponovnim pritiskom na dugme na vrhu stranice pauziramo snimanje I otvara nam se dijalog koji vas  

pita da li želite da pauzirate snimanje I obaviještava vas da pritiskom na isto dugme u bilo kojem 

trenutku možete nastaviti snimanje. U dijalogu kliknete na Yes  

 



 

Ovime ste pauzirali snimanje. 

 

 

Za nastavak snimanja ponovo kliknete na dugme na vrhu stranice 

 

 



Da bi ste završili sesiju,  pauzirajte snimanje (opisano u prethodnim koracima)  otvorite meni u 

gornjem desnom uglu: 

 

 

U padajućem meniju izaberite opciju Završi predavanje 

 

 

Otvoriće vam se dijalog koji vas pita da li želite da završite  sesiju I ukoliko ste sigurni da je predavanje 

gotovo izaberete  Da 



 

 

Izborom opcije da otvoriće vam se prozor koji vas obavještava da ste završili sesiju I da ćete biti 

preusmjereni na početni ekran. Kliknemo OK  

 

 



Na ovoj stranici možete učiniti vaše predavanje nevidljivim(potrebno je neko vrijeme da sistem obradi 

snimak - obično manje od pet minuta) klikom na ikonu oka ukoliko još nije na rasporedu za 

prikazivanje (prikazano na slici). Ove opcije postaju dostupne pošto sistem obradi snimak. 

 

 

Kada kliknete na oko otvoriće vam se sledeći dijalog koji vas pita da li ste sigurni da želite da sakrijete 

predavanje. Ukoliko ste sigurni kliknete na OK 

 



 

Postupak je isti ako želite da snimak učinite vidljivim. Klikom na ikonu oka dobijete dijalog na kome 

kliknete OK 

 

 

Takođe ovdje možete I obrisati  snimak ukoliko niste zadovoljni njegovim izgledom. Obratite pažnju, 

ova operacija je nepovratna I ne možete vratiti vaš snimak kada ga jednom izbrišete.  Obrisati 

snimak možete klikom na ikonicu prikazanu na slici: 



 

Otvara vam se dijalog koji vas pita da li ste sigurni da želite da obrišete snimak. Ukoliko ste sigurni 

pritisnete OK. 

 

 


